
ТЕХНОЛОГІЧНА КАРТКА

1

ЗДІЙСНЕННЯ ДЕРЖАВНИМ 
ВИКОНАВЦЕМ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ:
СТЯГНЕННЯ ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ 
ВИПЛАТ, ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ 
ПРАВОВІДНОСИНАМИ

ПОЧАТОК ПРИМУСОВОГО 
ВИКОНАННЯ

№
З/П

СТАДІЯ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ

Розгляд заяви стягувача про 
відкриття виконавчого 
провадження, перевірка 
наявності підстав для 
відкриття виконавчого 
провадження та відповідності 
виконавчого документа  
вимогам частини першої статті 
4 Закону. Прийняття рішення 
про відкриття виконавчого 
провадження чи повернення 
виконавчого документа 
стягувачу без прийняття до 
виконання

НОРМАТИВНО-ПРАВОВІ АКТИ, ЯКИМИ
РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ ПОРЯДОК СТЯГНЕННЯ
ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ ВИПЛАТ,
ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ ПРАВОВІДНОСИНАМИ
ЗАКОН УКРАЇНИ ВІД 02.06.2017 «ПРО ВИКОНАВЧЕ ПРОВАДЖЕННЯ» (ДАЛІ – ЗАКОН)
ІНСТРУКЦІЯ З ОРГАНІЗАЦІЇ ПРИМУСОВОГО ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ, ЗАТВЕРДЖЕНА НАКАЗОМ 
МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 02.04.2012 № 512/5, ЗАРЕЄСТРОВАНА В МІНІСТЕРСТВІ ЮСТИЦІЇ 
УКРАЇНИ 02.04.2012 ЗА № 489/20802 (У РЕДАКЦІЇ НАКАЗУ МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 
29.09.2016 № 2832/5) (ДАЛІ – ІНСТРУКЦІЯ)

1.1 Постанова
про відкриття виконавчого 
провадження (повідомлення 
про повернення виконавчого 
документа стягувачу без 
прийняття до виконання)

Постанова про відкриття 
виконавчого провадження 
– не пізніше наступного 
робочого дня з дня 
надходження виконавчого 
документа до державного 
виконавця;
повідомлення про 
повернення виконавчого 
документа стягувачу без 
прийняття до    виконання – 
протягом трьох робочих 
днів з дня пред’явлення 
виконавчого документа

статті 4, 24, 
26 Закону

НОРМА ПРАВА, ЩО 
РЕГЛАМЕНТУЄ ПОРЯДОК 
ЗДІЙСНЕННЯ СТАДІЇ 
ВИКОНАВЧОГО ПРОВАДЖЕННЯ

ПРОЦЕСУАЛЬНИЙ ДОКУМЕНТ, 
ЯКИМ ОФОРМЛЮЄТЬСЯ РІШЕННЯ 
ДЕРЖАВНОГО ВИКОНАВЦЯ 
(ВИКОНАВЧА ДІЯ)

СТРОК ВИКОНАННЯ 
СТАДІЇ

Накладення арешту на кошти 
боржника, у разі якщо в заяві 
стягувача про примусове 
виконання рішення зазначено   
рахунки боржника у банках, 
інших фінансових установах 
(далі – рахунки)

1.2 Постанова про арешт майна 
(коштів) боржника

Негайно після відкриття 
виконавчого провадження

частина сьома статті 26, 
частина друга статті 56 
Закону

Накладення арешту на 
зазначене в заяві стягувача 
про примусове виконання 
рішення конкретне майно 
боржника якщо перевіркою 
електронних державних баз 
даних та реєстрів наявність 
права власності або іншого 
майнового права боржника на 
таке майно

1.3 -//- Не пізніше наступного 
робочого дня з дня 
винесення постанови про 
відкриття виконавчого 
провадження

стаття 28 Закону

Надсилання сторонам 
виконавчого провадження 
постанови про відкриття 
виконавчого провадження.
У разі накладення арешту 
надсилання постанови про 
арешт майна (коштів) 
боржника сторонам 
виконавчого провадження, 
банкам чи іншим фінансовим 
установам, органам, що 
здійснюють реєстрацію 
обтяжень рухомого майна

1.4 -//- Не пізніше наступного 
робочого дня з дня 
винесення постанови про 
відкриття виконавчого 
провадження – сторонам 
виконавчого 
провадження.
Постанови про арешт 
майна (коштів) боржника 
сторонам виконавчого 
банкам чи іншим 
фінансовим установам, 
органам, що здійснюють 
реєстрацію обтяжень 
рухомого майна – у день їх 
винесення

стаття 28, 56 Закону
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ЗДІЙСНЕННЯ ДЕРЖАВНИМ 
ВИКОНАВЦЕМ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ:
СТЯГНЕННЯ ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ 
ВИПЛАТ, ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ 
ПРАВОВІДНОСИНАМИ

ЗВЕРНЕННЯ СТЯГНЕННЯ НА МАЙНО БОРЖНИКА
Звернення стягнення на кошти боржника

№
З/П

СТАДІЯ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ

Виявлення рахунків боржника 
в банках та інших фінансових 
установах  

НОРМАТИВНО-ПРАВОВІ АКТИ, ЯКИМИ
РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ ПОРЯДОК СТЯГНЕННЯ
ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ ВИПЛАТ,
ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ ПРАВОВІДНОСИНАМИ
ЗАКОН УКРАЇНИ ВІД 02.06.2017 «ПРО ВИКОНАВЧЕ ПРОВАДЖЕННЯ» (ДАЛІ – ЗАКОН)
ІНСТРУКЦІЯ З ОРГАНІЗАЦІЇ ПРИМУСОВОГО ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ, ЗАТВЕРДЖЕНА НАКАЗОМ 
МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 02.04.2012 № 512/5, ЗАРЕЄСТРОВАНА В МІНІСТЕРСТВІ ЮСТИЦІЇ 
УКРАЇНИ 02.04.2012 ЗА № 489/20802 (У РЕДАКЦІЇ НАКАЗУ МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 
29.09.2016 № 2832/5) (ДАЛІ – ІНСТРУКЦІЯ)

2.1.1 Запит до Державної 
фіскальної служби України 
(направляється за допомогою 
автоматизованої системи 
виконавчого провадження)

У 10-денний строк з дня 
відкриття виконавчого 
провадження. У 
подальшому – не рідше ніж 
один раз на два тижні

частина восьма статті 48 
Закону,
наказ Міністерства юстиції 
України, Міністерства 
фінансів України від 
13.12.2016 № 3639/5/1085

НОРМА ПРАВА, ЩО 
РЕГЛАМЕНТУЄ ПОРЯДОК 
ЗДІЙСНЕННЯ СТАДІЇ 
ВИКОНАВЧОГО ПРОВАДЖЕННЯ

ПРОЦЕСУАЛЬНИЙ ДОКУМЕНТ, 
ЯКИМ ОФОРМЛЮЄТЬСЯ РІШЕННЯ 
ДЕРЖАВНОГО ВИКОНАВЦЯ 
(ВИКОНАВЧА ДІЯ)

СТРОК ВИКОНАННЯ 
СТАДІЇ

Накладення арешту на кошти 
боржника, що містяться на 
його рахунках і на рахунках, 
відкритих боржником через 
свої філії, представництва та 
інші відокремлені підрозділи

2.1.2 Постанова про арешт майна 
(коштів) боржника

Не пізніше наступного 
робочого дня після 
виявлення коштів на 
рахунках боржника

частина четверта статті 48, 
стаття 56 Закону

Примусове списання коштів з 
рахунків боржника

2.1.3 Платіжні вимоги на примусове 
списання коштів

Не пізніше наступного 
робочого дня після 
накладення арешту та в 
подальшому не пізніше 
наступного робочого дня з 
дня отримання інформації 
про наявність коштів на 
рахунках

частина третя статті 13 
Закону, постанова 
Нацбанку України від 
21.01.2004 №22

Виявлення  готівкових коштів, 
що перебувають у касах або 
інших сховищах боржника та 
накладення на них арешту.
Вилучення виявлених 
готівкових коштів боржника

 2.1.4 Постанова про опис та арешт 
майна (коштів) боржника.
Акт вилучення готівки

Вилучення готівкових 
коштів – невідкладно після 
виявлення

частина третя статті 48, 
статті 52, частина п’ята 
статті 56, пункти 3-6 
розділу VІІІ Інструкції
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ЗДІЙСНЕННЯ ДЕРЖАВНИМ 
ВИКОНАВЦЕМ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ:
СТЯГНЕННЯ ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ 
ВИПЛАТ, ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ 
ПРАВОВІДНОСИНАМИ

ЗВЕРНЕННЯ СТЯГНЕННЯ НА МАЙНО БОРЖНИКА
(у разі відсутності у боржника коштів в обсязі, необхідному для покриття заборгованості)

№
З/П

СТАДІЯ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ

Виявлення майна боржника 
шляхом направлення запитів 
установ, що здійснюють 
реєстрацію майна, перевірки 
наявності майна боржника за 
даними балансу, перевірки 
майнового стану боржника за 
місцезнаходженням

НОРМАТИВНО-ПРАВОВІ АКТИ, ЯКИМИ
РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ ПОРЯДОК СТЯГНЕННЯ
ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ ВИПЛАТ,
ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ ПРАВОВІДНОСИНАМИ
ЗАКОН УКРАЇНИ ВІД 02.06.2017 «ПРО ВИКОНАВЧЕ ПРОВАДЖЕННЯ» (ДАЛІ – ЗАКОН)
ІНСТРУКЦІЯ З ОРГАНІЗАЦІЇ ПРИМУСОВОГО ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ, ЗАТВЕРДЖЕНА НАКАЗОМ 
МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 02.04.2012 № 512/5, ЗАРЕЄСТРОВАНА В МІНІСТЕРСТВІ ЮСТИЦІЇ 
УКРАЇНИ 02.04.2012 ЗА № 489/20802 (У РЕДАКЦІЇ НАКАЗУ МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 
29.09.2016 № 2832/5) (ДАЛІ – ІНСТРУКЦІЯ)

2.2.1 Запит державного виконавця У 10-денний строк з дня 
відкриття виконавчого 
провадження. У 
подальшому – не рідше ніж  
один раз на три місяці

частина восьма статті 48, 
частина п’ята статті 52, 
пункт 2  розділу VІІІ 
Інструкції

НОРМА ПРАВА, ЩО 
РЕГЛАМЕНТУЄ ПОРЯДОК 
ЗДІЙСНЕННЯ СТАДІЇ 
ВИКОНАВЧОГО ПРОВАДЖЕННЯ

ПРОЦЕСУАЛЬНИЙ ДОКУМЕНТ, 
ЯКИМ ОФОРМЛЮЄТЬСЯ РІШЕННЯ 
ДЕРЖАВНОГО ВИКОНАВЦЯ 
(ВИКОНАВЧА ДІЯ)

СТРОК ВИКОНАННЯ 
СТАДІЇ

Проведення опису та арешту 
виявленого майна

2.2.2 Постанова про опис та арешт 
майна (коштів) боржника

Не пізніше як на п’ятий 
робочий день з дня 
отримання інформації про 
місцезнаходження майна. 
У разі виявлення майна під 
час перевірки майнового 
стану - невідкладно

частина четверта статті 13, 
частина п’ята статті 56, 
пункт 10  розділу VІІІ 
Інструкції

Визначення вартості майна 
боржника

2.2.3 Акт про визначення вартості 
майна боржника
Постанова про залучення 
суб’єкта оціночної діяльності – 
суб’єкта господарювання для 
участі у виконавчому  
провадженні

Не пізніше десяти робочих 
днів з моменту проведення 
опису й арешту майна

статті 20, 57 Закону, пункти 
18, 19 розділу VІІІ Інструкції

Повідомлення сторін про 
визначення вартості майна

 2.2.4 Повідомлення про оцінку 
майна

Направлення акту 
визначення вартості майна 
– не пізніше наступного 
робочого дня після його 
складання.
Повідомлення про оцінку 
майна - не пізніше 
наступного робочого дня 
після отримання звіту про 
оцінку майна

частина п’ята статті 57, 
пункти 19, 20  розділу VІІІ 
Інструкції

Передача майна на 
реалізацію.
Майно реалізується у такій 
черговості:
1) Майно, що безпосередньо 
не використовується у 
виробництві (предмети 
інтер’єру офісів, готова 
продукція та товари тощо);
2) Обєкти нерухомого майна, 
верстати, обладнання, інші 
основні засоби, а також 
сировина і матеріали, 
призначені для використання 
у виробництві

 2.2.5 Заявка на реалізацію 
арештованого майна

Не пізніше п’яти робочих 
днів після ознайомлення із 
результатами визначення 
вартості чи оцінки 
арештованого майна

стаття 61 Закону, наказ 
Міністерства юстиції 
України від 29.09.2016
№ 2831/5
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ЗДІЙСНЕННЯ ДЕРЖАВНИМ 
ВИКОНАВЦЕМ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ:
СТЯГНЕННЯ ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ 
ВИПЛАТ, ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ 
ПРАВОВІДНОСИНАМИ

ЗАДОВОЛЕННЯ ВИМОГ СТЯГУВАЧА (СТЯГУВАЧІВ)

№
З/П

СТАДІЯ ВИКОНАВЧОГО 
ПРОВАДЖЕННЯ

Розподіл стягнутих з 
боржника сум (у тому числі 
одержавних від реалізації 
майна)

НОРМАТИВНО-ПРАВОВІ АКТИ, ЯКИМИ
РЕГЛАМЕНТУЄТЬСЯ ПОРЯДОК СТЯГНЕННЯ
ЗАРОБІТНОЇ ПЛАТИ ТА ІНШИХ ВИПЛАТ,
ПОВ’ЯЗАНИХ З ТРУДОВИМИ ПРАВОВІДНОСИНАМИ
ЗАКОН УКРАЇНИ ВІД 02.06.2017 «ПРО ВИКОНАВЧЕ ПРОВАДЖЕННЯ» (ДАЛІ – ЗАКОН)
ІНСТРУКЦІЯ З ОРГАНІЗАЦІЇ ПРИМУСОВОГО ВИКОНАННЯ РІШЕНЬ, ЗАТВЕРДЖЕНА НАКАЗОМ 
МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 02.04.2012 № 512/5, ЗАРЕЄСТРОВАНА В МІНІСТЕРСТВІ ЮСТИЦІЇ 
УКРАЇНИ 02.04.2012 ЗА № 489/20802 (У РЕДАКЦІЇ НАКАЗУ МІНІСТЕРСТВА ЮСТИЦІЇ УКРАЇНИ ВІД 
29.09.2016 № 2832/5) (ДАЛІ – ІНСТРУКЦІЯ)

3.1 Розпорядження – у разі 
достатності суми для покриття 
всіх вимог.
Розрахунок – у разі 
недостатності суми для 
покриття всіх вимог

Не пізніше трьох робочих 
днів від дня ознайомлення 
з інформацією про 
надходження коштів

статті 45, 46 Закону, розділ 
VІІ Інструкції 

НОРМА ПРАВА, ЩО 
РЕГЛАМЕНТУЄ ПОРЯДОК 
ЗДІЙСНЕННЯ СТАДІЇ 
ВИКОНАВЧОГО ПРОВАДЖЕННЯ

ПРОЦЕСУАЛЬНИЙ ДОКУМЕНТ, 
ЯКИМ ОФОРМЛЮЄТЬСЯ РІШЕННЯ 
ДЕРЖАВНОГО ВИКОНАВЦЯ 
(ВИКОНАВЧА ДІЯ)

СТРОК ВИКОНАННЯ 
СТАДІЇ

Перерахування коштів 
стягувачу (стягувачам)

3.2 Платіжне доручення Протягом трьох робочих 
днів 

пункт 14 розділу VІІ 
Інструкції


